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東亜指定請求書記載方法について

2010/06/28 経理・システム部

１．凡例(1 ページ)、２．記入例(2 ページ) で説明します。

--------------------------------------------------------------------------

１．凡例

請求番号

年 月 日

工事

名称

-

東亜担当者 ⑤ 請求担当者 ⑥

御中

請 求 書 ③

請
求
者
名

④

印

②

下記の通り請求いたします ①

施工内容・品名
数量

単価 金 額

口座名義人(ﾌﾘｶﾞﾅ)

⑧ ⑨ ⑩ ⑪
振
込
銀
行

銀行
支店

(出来高等) 信用金庫

当座・普通 No. ⑦

注 文 番 号 ⑬
注文金額 (消費税含 ）

既請求額（消費税含 ）

請 求 額 ( 本 体 ）

請 求 額 ( 消 費 税 ）

⑫ 注 文 残 高消費税

合 計 0
以下 横河東亜使用欄

１．材料費 ２．外注加工費 ３．工事経費 ４．販管費

統合工事コード

部署コード 見積No.

現金 手形 サイト(日）
承認者２ 承認者１ 担当者

⑭

⑮

⑯
⑰

0
0

今 回 請 求 金 額 計

(注)

・ 本請求書は 1 工事ごとに記入し、1 部提出してください。印字後必ず捺印のこと。

・ 電子ファイルでの提出は不可とします。

・ 材料・機器等の納入については御社独自の納品書を必ず本請求書と一緒に添付してください。

①請求日 西暦で記入

②工事名称 現場名を記入

③請求番号 御社の請求番号記入

④請求者名 住所、氏名、電話番号、捺印

⑤東亜担当者 横河東亜工業の担当者名を記入

⑥請求担当者 御社の担当者名を記入

⑦振込銀行 銀行名、支店名、口座番号、名義を記入

⑧施工内容・品名 請求内容を具体的に記入

⑨数量（出来高等） 出来高の場合は XX ％ と記入

⑩単価 材料単価等を記入

⑪金額 請求金額(税抜き)を記入(単位:円)

⑫消費税 消費税金額合計を記入(単位:円)

⑬注文番号 注文契約をしている場合、その番号を記入

⑭注文金額 注文金額を記入

⑮既請求額 前回までに請求書を提出し、査定された金額の累計を記入

（差引金額分も含む）

⑯請求額(本体) 当月請求額を記入

⑰請求額(本体) ⑯に対する消費税を記入
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２．記入例

（１）工事の場合

請求番号

年 月 日

工事

名称

-

承認者２ 承認者１ 担当者

10,500,000
2,100,000
7,000,000
350,000

7,350,000
1,050,000

今 回 請 求 金 額 計

サイト(日）

統合工事コード

部署コード 見積No.

現金 手形

以下 横河東亜使用欄

１．材料費 ２．外注加工費 ３．工事経費 ４．販管費

合 計 7,350,000
350,000 注 文 残 高消費税

請 求 額 ( 本 体 ）

請 求 額 ( 消 費 税 ）

注文金額 (消費税含 ）

既請求額（消費税含）

注 文 番 号 4524524200

支店
(出来高等) 信用金庫

当座・普通 No. 123456

口座名義人(ﾌﾘｶﾞﾅ) マルバツセツビ(カ

ダクト設備工事 70% 7,000,000
振
込
銀
行

XXXXX
銀行

○○○施工内容・品名
数量

単価 金 額

下記の通り請求いたします 2010 7 30

御中

請 求 書 123456

請
求
者
名

〒100-0001 東京都XX区XXX １－２－３

○×設備工業株式会社

品川一郎
印

横河東亜社屋新築工事 ダクト設備工事
TEL XXX-XXX-XXXX FAX XXX-XXX-XXXX

東亜担当者 東亜一郎 請求担当者 大崎太郎

必ず
捺印

（２）機器、材料の場合

請求番号

年 月 日

工事

名称

-

東亜担当者 東亜一郎 請求担当者 大崎太郎

御中

請 求 書 234567

請
求
者
名

〒100-0001 東京都XX区XXX １－２－３

○×設備工業株式会社

品川一郎
印

横河東亜社屋新築工事 ダクト設備工事
TEL XXX-XXX-XXXX FAX XXX-XXX-XXXX

下記の通り請求いたします 2010 7 30

施工内容・品名
数量

単価 金 額

口座名義人(ﾌﾘｶﾞﾅ) マルバツセツビ(カ

配管材 一式 500,000
振
込
銀
行

XXXXX
銀行

○○○ 支店
(出来高等) 信用金庫

当座・普通 No. 123456

注 文 番 号 5524524200
注文金額 (消費税含 ）

既請求額（消費税含 ）

請 求 額 ( 本 体 ）

請 求 額 ( 消 費 税 ）

25,000 注 文 残 高消費税

合 計 525,000
以下 横河東亜使用欄

１．材料費 ２．外注加工費 ３．工事経費 ４．販管費

統合工事コード

部署コード 見積No.

現金 手形 サイト(日）
承認者２ 承認者１ 担当者

525,000

500,000
25,000

525,000
0

今 回 請 求 金 額 計

必ず
捺印


